Navod na pouZivanie dochddzkového termindlu STL.one pre zamestnancoy
za pouZitia PIN kodu

Udaje na hlavnej obrazovke termindlu

Prerusenia sa zobrazuji v spodnej Casti terminalu, kde je mozné postivat’ ich do stran uchytenim a tahanim prsta na
displeji terminalu.

Vami oznacené prerusenie a prichod alebo odchod sa vzdy farebne zvyraznia.

O kazdom zapise prerusenia vas terminal hlasovo informuje.
Na zéakladnej obrazovke sa zobrazuje aktualny datum a ¢as a obsahuje:
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FAJCENIE SLUZOBNE DOVOLENII

1. Prerusenia - zobrazia sa len tie ktoré st terminalu priradené
2. Moznost’ vol'by prichodu alebo odchodu
3. Snimaci priestor termindlu pre karty alebo privesky

4. Moznost pouzitia PIN kédu (ak nepouzivate karty alebo privesky) - PIN kdd je ID zamestnanca vo formate
xxxx (pri viaccifernych ¢islach je potrebné vypisat’ celé ¢islo), napriklad zamestnanec ma v AMS ID 0020,
takze vypise do klavesnice 0020.

5. Integrovana kamera pre tvorbu fotografii

6. Po vybrati pozadovaného pracovného prerusenia sa v stredre displeja terminalu zobrazi ¢asova os zobrazujuca
dobu aktivnosti zvoleného dévodu pracovného prerusenia. Po uplynuti tejto doby sa vol'ba prepne do
zéakladného stavu na PRACA (prichod alebo odchod).

7. Tlacidlo INFO, ktoré sluzi na vstup do nastaveni terminalu STL.one

Vol'ba prichodu, odchodu a dévodov pracovného prerusenia sa vykonava

jemnym dotykom bruska prsta na displeji terminalu ( nikdy nie tlakom! ).



https://helpdesk.system-is.com/390767-Preru%C5%A1enia-zobrazuj%C3%BAce-sa-na-termin%C3%A1li

Registracia preruseni:

1. préca

2. obedna prestavka

3. lekar

4. dovolenka

5. iné/ dalSie prerusenia

6. opravy omylom vloZenych preruseni

7. zobrazenie informacii o zamestnancovi

PRACA - PRICHOD

Pred zéapisom prichodu si skontrolujte ¢i je na displeji terminalu nastavené preruSenie “praca - prichod”. Ak nie,
oznacte dotykom na displeji terminalu“praca” a “prichod” a stlaéte tla¢idlo PIN.
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OBED

DOVOLENKA SLUZOBNE PARAGRA

Zobrazi sa virtualna ¢iselna klavesnica. Zadajte svoj PIN kod (ID zamestnanca) a potvrd'te tlac¢idlom . Ak ste sa
v PIN kode pomylili moézte ¢isla vymazat' pomocou tlacidla [@ss].



https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=5pun0w64cvkspennwxc7gen8qlvchkvq
https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=bz8kuo0sh7f4vrbu1xv9i9ovu6oxb37r

Po tomto tkone termindl hlasovo potvrdi zapis prerusenia a informécia o zapisanom preruseni sa zobrazi aj na
displeji terminalu.

ID: 20

Meno: Barbora Babokova
Saldo: 0:00

12:38:08 PRACA - PRICHOD

AVVVANRGEUEENE @&
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PRACA - ODCHOD

Pred zapisom odchodu si skontrolujte ¢i je na displeji terminalu nastavené preruSenie “praca - odchod”. Ak nie,
oznacte dotykom na displeji terminalu “praca” a “odchod” a stlacte tlacidlo PIN.
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OBED SUKROMNE LEKAR

DOVOLENKA SLUZOBNE PARAGRA

Zobrazi sa virtualna Ciselna klavesnica. Zadajte svoj PIN kod (ID zamestnanca) a potvrd'te tlacidlom . Ak ste sa
v PIN kode pomylili mézte ¢isla vymazat’ pomocou tlacidla .


https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=5pun0w64cvkspennwxc7gen8qlvchkvq
https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=bz8kuo0sh7f4vrbu1xv9i9ovu6oxb37r

Po tomto tkone terminal hlasovo potvrdi zapis prerusenia a informacia o zapisanom preruseni sa zobrazi aj na
displeji terminalu.

ID: 20
Meno: Barbora Babokova
Saldo: 0:00

12:38:20 PRACA - ODCHOD

ZMAZAT PRERUSENIE




OBEDNA PRESTAVKA

Pri odchode na obednu prestavku oznacte dotykom na displeji termindlu “obed” a “odchod” a stlaéte tlacidlo

PRiCHOI;) ' PIN, .INFO
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CESTA SUKROMNE LEKAR

PRACA DOVOLENKA SLUZOBNE PARAGRA

Zobrazi sa virtualna ¢iselna klavesnica. Zadajte svoj PIN kod (ID zamestnanca) a potvrd'te tlac¢idlom . Ak ste sa
v PIN kode pomylili moézte ¢isla vymazat' pomocou tlacidla (s8],

Po tomto tkone termindl hlasovo potvrdi zapis prerusenia a informécia o zapisanom preruSeni sa zobrazi aj na
displeji terminalu.


https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=5pun0w64cvkspennwxc7gen8qlvchkvq
https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=bz8kuo0sh7f4vrbu1xv9i9ovu6oxb37r

§ ID: 20
Meno: Barbora Babokova
Saldo: 0:00

12:38:36 OBED - ODCHOD

ZMAZAT PRERUSENIE

Pri prichode z obednej prestavke mozete pouzit’ dva spdsoby zapisania sa do dochadzky:
Oznacte dotykom na displeji termindlu bud’ “obed” a “prichod”, alebo oznacte “praca” a “prichod” a stlacte

tlac¢idlo PIN.
ODCHOD PIN3 INFO
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SLUZOBNA

CESTA SUKROMNE LEKAR

PRACA DOVOLENKA SLUZOBNE PARAGRA

Zobrazi sa virtualna Ciselné klavesnica. Zadajte svoj PIN kod (ID zamestnanca) a potvrd'te tlac¢idlom . Ak ste sa

v PIN kode pomylili mozte ¢isla vymazat' pomocou tlacidla [@ss].


https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=5pun0w64cvkspennwxc7gen8qlvchkvq
https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=bz8kuo0sh7f4vrbu1xv9i9ovu6oxb37r

ID: 20

Meno: Barbora Babokova
Saldo: 0:00

12:38:51 OBED - PRICHOD

ZMAZAT PRERUSENIE




LEKAR

Ak odchadzate z prace k lekarovi, oznaéte dotykom na displeji “lekar” a “odchod” a stlacte tlacidlo PIN.

PRiCHOI;) ' PIN 5 .INFO
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PRACA DOVOLENKA SLUZOBNE PARAGRAF

Zobrazi sa virtualna Ciselné klavesnica. Zadajte svoj PIN kod (ID zamestnanca) a potvrd'te tlac¢idlom . Ak ste sa
v PIN kode pomylili mézte ¢isla vymazat' pomocou tlacidla [,

Po tomto tkone termindl hlasovo potvrdi zapis prerusenia a informacia o zapisanom preruseni sa zobrazi aj na
displeji termindlu.


https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=5pun0w64cvkspennwxc7gen8qlvchkvq
https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=bz8kuo0sh7f4vrbu1xv9i9ovu6oxb37r

ID: 20
Meno: Barbora Babokova
Saldo: 0:00

12:39:24 LEKAR - ODCHOD

E
ZMAZAT PRERUSENIE

AK prichadzate do prace od lekara, oznacte dotykom na displeji “lekar” a “prichod” a stlacte tlacidlo PIN.

PRICHOD [e]se Te]s PIN

12:38 LEKAR
PRICHOD
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OBED

PRACA DOVOLENKA SLUZOBNE PARAGRAF

Zobrazi sa virtudlna ¢iselnd kldvesnica. Zadajte svoj PIN kéd (ID zamestnanca) a potvrd'te tlacidlom El Ak ste sa
v PIN kode pomylili mozte ¢isla vymazat’ pomocou tlacidla .


https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=5pun0w64cvkspennwxc7gen8qlvchkvq
https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=bz8kuo0sh7f4vrbu1xv9i9ovu6oxb37r

Po tomto tkone terminal hlasovo potvrdi zapis prerusenia a informacia o zapisanom preruseni sa zobrazi aj na
displeji terminalu.

ID: 20
Meno: Barbora Babokova
Saldo: 0:00

12:39:05 LEKAR - PRICHOD

ZMAZAT PRERUSENIE

Pokial ste si v dany den nezaznadili eSte praca prichod alebo odchod a len ste prisli alebo odchadzali k lekarovi, tak
sa vam automaticky prerusenie “lekar” dopoc¢ita podl'a zaciatku alebo konca pracovnej doby (podl'a nastaveni
prerusenia).

(Priklad.:

Pracujete od 7:00 do 15:00 ale prisli ste do prdace az o 10:00 od lekara. Oznacte na termindli “lekar - prichod”.
Toto prerusenie sa bude spravat ako oznacenie prichodu do prace, cas lekara sa vam do zaciatku pracovnej doby
dopocita (Cize lekar budu 3 hodiny) a pri odchode z prace oznacte na terminali “praca - odchod” (celkovy cas
prdce bude 5 hodin).

Pracujete od 7:00 do 15:00. Prisli ste do prace o 7:00 a o 13:00 odchadzate k lekdrovi ale uz sa naspdt do prace
nevratite. Postupnost oznaceni na terminali bude o 7:00 “prdca - prichod” a o 13:00 “lekar - odchod”. V
nasledujuci den pri prichode do prdace staci oznacit na termindli “prdca - prichod”. V dany den sa cas lekara
dopocita do konca pracovnej doby (lekdr bude 2 hodiny) a cas prace bude 6 hodin. )



DOVOLENKA

Celodenna dovolenka

Pokial’ viete Ze nasledujuci deni nie ste v praci a mate dovolenku, pri odchode z prace treba oznacit’ dotykom na
termindli “praca - odchod” a hned’ za tym “dovolenka - odchod” a stlacit’ tlacidlo PIN. Dochadzkovy systém bude
automaticky pocitat’ prerusenie dovolenka az do doby kym si nezaevidujete na terminali “praca - prichod” (pokial je
tato moznost’ uréena v nastaveniach prerusenia dovolenka).

[e [e]> B ODCHOD PIN3 INFO

12 39 DOVOLENKA
ODCHOD

21.10.2020
>
B =

SLUZOBNA

OBED CESTA

SUKROMNE ~  LEKAR
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Zobrazi sa virtualna ¢iselna klavesnica. Zadajte svoj PIN kod (ID zamestnanca) a potvrd'te tlac¢idlom . Ak ste sa

v PIN kode pomylili mozte ¢isla vymazat' pomocou tlacidla .

Po tomto tkone terminal hlasovo potvrdi zapis prerusenia a informéacia o zapisanom preruseni sa zobrazi aj na
displeji terminalu.


https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=5pun0w64cvkspennwxc7gen8qlvchkvq
https://helpdesk.system-is.com/scripts/file.php?view=Y&file=bz8kuo0sh7f4vrbu1xv9i9ovu6oxb37r

ID: 20
Meno: Barbora Babokova
Saldo: 0:00

12:39:43 DOVOLENKA -
ODCHOD

ZMAZAT PRERUSENIE

Poldenna dovolenka

Pokial si ¢erpate poldennti dovolenku a prichddzate z dovolenky do prdce tak na terminali oznacte “dovolenka -
prichod”, ak ste uz v praci a odchddzate na dovolenku oznacte “dovolenka - odchod”.

INE PRERUSENIA

Zapis inych preruSeni v praci (sluZobnd cesta, fajcenie, sikromne, paragraf a pod.) si zamestnanec zaznamenava
podobne ako v predoslych pripadoch. Vzdy je potrebné si oznacit’ prerusenie dotykom na displeji terminalu a nasledne
oznacit’ prichod alebo odchod (ak odchadzate na prerusenie tak “odchod” ak prichadzate z prerusenia tak “prichod”). Po
vyznaceni stlacte tlac¢idlo PIN, zadajte PIN kod (ID zamestnanca) a potvrd’te. Nasledne terminal hlasovo potvrdi zapis a
na displeji sa zobrazi informéacia o zapisanom preruseni.



OPRAVY OMYLOM VLOZENYCH PRERUSENI

Ak ste si zaevidovali iné preruSenie ako ste mali, opravu vykonate stlatenim “zmazat’ prerusenie”. Terminal vas bude
hlasovo informovat’ o zmazani. Nasledne vyberte spravne prerusenie.

V pripade, Ze tuto skutoCnost’ zistite neskor, nahlaste to administratorovi alebo spravcovi systému, ktory vykond opravu
priamo v dochadzkovom systéme.

ID: 20

Meno: Barbora Babokova
Saldo: 0:00

12:39:24 LEKAR - ODCHOD

ZOBRAZENIE INFORMACIi O ZAMESTNANCOVI

Po vybrati preruSenia sa automaticky s prilozenim karty, privesku alebo zadani a potvrdeni PIN kédu zobrazi
informacné okno, kde moézete vidiet' ID zamestnanca (identifikacné ¢islo pod ktorym je zamestnanec zaevidovany v
dochadzke), meno zamestnanca, SALDO (nadcas alebo chybajtice hodiny na odpracovanie) a presny cas s ndzvom
prerusenia ktoré bolo zadané.

Krizikom v pravom hornom rohu mézete toto informacné okno zavriet’ (idaje sa nezmazu), alebo mézete pockat kym
na Casovej osi neprejde tisek na moznost’ opravy prerusenia a je mozné vybrat’ d’alSie prerusenie.
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Meno: Barbora Babokova
Saldo: 0:00
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